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Od dnia 25 wrzesnia 2024 r. obowigzuje w naszej firmie Procedura zgtaszania informacji
o naruszeniach, stanowigca wdrozenie obowigzkéw, wynikajgcych z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928, 2024.06.24). Jej celem jest stworzenie warunkéw
zapobiegania, przeciwdziatania i wykrywania naruszen w Spodtce poprzez utworzenie kanatéw
informowania o naruszeniach w celu $wiadczenia najwyzszej jakosci ustug przez Spétke i prowadzenia
dziatalnosci w sposdb zgodny z regulacjami prawnymi i zasadami wspoétzycia spotecznego. Procedure
kierujemy réwniez do kontrahentéw, dostawcéw, wykonawcéw, podwykonawcdéw oraz pracownikéw
i wspotpracownikéw tych podmiotéw, zaangazowanych we wspotprace ze Spdtka, dlatego ponizej
przedstawiamy Panistwu jej najwazniejsze zatozenia. Z petng trescig Procedury mozecie Panistwo
zapoznac sie w siedzibie Spotki.

Zgtoszenia rozpatrywane w ramach procedury

1. Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w naszej
organizacji lub préby ukrycia takiego naruszenia prawa.

2. Poniisze zasady dotyczg sposobu zgtaszania oraz rozpatrywania przez nas zgtoszen
naruszen prawa m.in. w nastepujacych dziedzinach: korupcji; zamodwien publicznych; ustug,
produktéw i rynkéw finansowych; przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu; bezpieczedstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami; bezpieczenstwa
transportu; ochrony s$rodowiska; zdrowia publicznego; ochrony konsumentéw; ochrony
prywatnosci i danych osobowych; bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych;
interesdw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzgdu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej; rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym
publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania osdb prawnych;
konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wtadzy publiczne;j.

3. Zgtoszen mozna dokonywaé poprzez przestanie wiadomosci na adres e-mailowy
sygnalista@depenbrock.pl, obstugiwany przez Oficera etycznego.

4. Mozna takze dokona¢ zgtoszenia zewnetrznego, tzn. bezposrednio do Rzecznika Praw
Obywatelskich lub innego organu publicznego, ktérego wtasciwosé obejmuje
podejmowanie odpowiednich dziatan nastepczych obejmujgcych przedmiot zgtoszenia, bez
uprzedniego przekazania nam zgtoszenia wewnetrznego. Szczegétowe informacje na temat
trybu dokonywania zgtoszern zewnetrznych organ publiczny umieszcza na stronie Biuletynu
Informacji Publiczne;j.

Kto moze byc sygnalisty?

Sygnalistg moze byé kazda osoba fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym pracownik, stazysta,
pracownik tymczasowy, zleceniobiorca, prokurent, akcjonariusz, wspdlnik, kontrahent, dostawca,
wykonawca, podwykonawca oraz pracownik i wspétpracownik tych podmiotéw, itp.
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Zgtoszenia anonimowe

Wszystkie zgtoszenia dotyczgce naruszen prawa, wymagaja podania danych osoby zgtaszajacej
(sygnalisty) w zakresie: imienia, nazwiska, stanowiska lub innej informacji o kontekscie zwigzanym
z pracg, danych kontaktowych. Zgtoszenia anonimowe pozostawimy bez rozpatrzenia.

Tresc¢ zgloszenia
Zgtoszenie powinno zawierac co najmniej nastepujace informacje:

a) szczegbtowy opis zaistniatych faktow;

b) date i miejsce, w ktérym nastgpito naruszenie;

c) dane osobowe i role oséb zaangazowanych w naruszenie,

d) dotaczenie ewentualnych dokumentow, ktére moga potwierdzi¢ zasadnos¢ zgtoszenia.

Jezeli zgtoszenie nie bedzie zawiera¢ niezbednych informacji, mozemy pozostawi¢ je bez
rozpatrzenia lub wezwa¢ Panstwa do jego uzupetnienia, o ile w zgltoszeniu zostang podane dane
kontaktowe.

Ochrona sygnalisty

1. Jako sygnalista, podlegajg Paristwo ochronie okreslonej w przepisach ustawy o ochronie
sygnalistow, od chwili dokonania zgtoszenia.

2. Zapewniamy ochrone sygnalistéw poprzez:

a) ochrone Panstwa tozsamosci, chyba ze otrzymamy od Panstwa wyrazng zgode na
ujawnienie danych;

b) jezeli zgtoszenie dotyczy innych oséb, zapewnimy takie ochrone poufnosci ich
tozsamosci;

c) udziat w procesie rozpatrywania bezstronnych oséb, ktore zostaty zobligowane do
zachowania poufnosci;

d) zapewnienie, ze dostep do Panstwa danych oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgtoszeniem, bedg miaty tylko upowaznione osoby,

e) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

3. Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod
warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

Informacje zwrotne oraz kontakt w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia

1. Potwierdzimy Panistwu przyjecie zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba
Zze nie podacie Panstwo adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie.
Potwierdzenie nastepuje tym samym kanatem, jakim nastgpito Zgtoszenie.
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2. Przekazemy Panstwu informacje zwrotng na temat sposobu zatatwienia zgtoszenia w terminie

3.

nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, a w przypadku
uprzedniego nieprzekazania potwierdzenia przyjecia zgtoszenia informacje zwrotna
przekazemy w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia.
Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa z zakresu
objetego katalogiem naruszen, poinformujemy o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie odstapienia.

Poinformujemy takze, jezeli odstgpimy od podjecia dziatan nastepczych, podajac
uzasadnienie odstgpienia.

Mozemy zwrdci¢ sie do Panstwa na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie mogg by¢ w Panstwa posiadaniu, ktére umozliwig nam skuteczne
przeprowadzenie dziatan nastepczych.

Sposob postepowania z otrzymanymi zgtoszeniami

1. Zgtoszenia naruszen prawa sy weryfikowane przez upowazniong osobe, petnigcg funkcje

3.

oficera etycznego.

Po przyjeciu zgtoszenia, oficer etyczny rozpoczyna dziatania nastepcze.

Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu naszego dziatania, podejmiemy dalsze kroki w celu zbadania sprawy
i naprawienia naruszenia prawa.

Wszystkie zgtoszenia odnotowujemy w naszym wewnetrznym rejestrze. Rejestr zawiera
informacje o zgtoszeniu, dacie jego ztozenia, podjetych dziataniach oraz wynikach jego
rozpatrzenia. Dostep do rejestru majg jedynie osoby upowaznione do przyjmowania oraz
rozpatrywania zgtoszen.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Depenbrock Polska Sp. z 0. o. Sp. k.
z siedzibg w Komornikach.

Dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, przetwarzane sg zgodnie
z wewnetrznymi regulacjami Spétki dotyczacymi ochrony danych osobowych.

Spotka po otrzymaniu Zgtoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do
przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.

W przypadku pytan dotyczacych Procedury zgtaszania informacji o naruszeniach, pozostajemy do

Panstwa dyspozycji.



